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TRAMITE CUENTA DE COBRO MES DE ABRIL

Desde Laura Fernanda Buitrago Saavedra <lauraf.buitrago@esap.edu.co>
Fecha Lun 20/04/2026 10:36
Para Maria Ramos Reyes <maria.ramosr@esap.edu.co>; Sandra Patricia Contreras Soto <sandrap.contreras@esap.edu.co>

cc Lina Marcela Rubiano Martinez <linam.rubiano@esap.edu.co>

Cordial saludo Maria,

A continuacidn, relaciono borrador de correo para que por favor lo envies desde el buzén de la ingeniera Sandra.

Reciban un cordial saludo,

Con el propdsito de garantizar el adecuado tramite de las cuentas de cobro correspondientes al mes de abril de 2026,
me permito informarles el procedimiento establecido para su revisién y aprobacion:

1. Las evidencias de ejecuciéon deben estar cargadas en la carpeta institucional (G), conservando el orden dispuesto
por cada obligacién.

2. La cuenta correspondiente al mes anterior (marzo) debera encontrarse en estado PAGADO en la plataforma
SECORP Il. En este sentido, todos los contratistas deberan realizar el cargue del pago en la plataforma a
mas tardar el dia 26 de abril, teniendo en cuenta que el dia 27 de abril se llevaran a cabo las aprobaciones en
SECORPIII.

Para ello, se debe tener en cuenta lo siguiente:
A. Por favor ajustar las fechas de la siguiente manera:

« La fecha de emision y la fecha de recepcion del original debe corresponder al dia en que su
supervisor APROBO la cuenta en KLIC.

Ejemplo:
Eventos Informe x
a
mayrpere
mar. 3, 2026, 522:18a. m. mayrpere CONTRATO BOG-1120-2026 PAGO 1 DE 9 SS. Liguidacién
AFILIACION , ICA 7.66
eidy.pachon Cuenta Asignada a: mayrpere Asignacién Cuenta

Aprobado Supervisor Inform

feb. 27, 2026, 2:55:10 p. m.
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Fecha de emision  27/02/2026 11:09 :_"‘ *
Fecha de vencimiento =
Valor neto 6.405.533 * Valor antes de IVA
Valor total 6.405.533 *
Notas
Fecha de recepcion original 27/02/2026 12:00 — I

B. Para poder aprobar la cuenta en SECOP I, deben cargar dentro del médulo de PLAN DE PAGOS Io

siguiente:
« Informe mensual de ejecucion KLIC (PDF)
e Planilla de seguridad social (PDF)
« Pantallazo que evidencie estado PAGADO en KLIC (PDF)
« Evidencias.ZIP
Ejemplo:
Descripcion Nombre del documento
Documentosfebrero.pdf Documentosfebrero.pdf Descargar Detalle
EVIDENCIAS FEBRERO.Zip EVIDENCIAS FEBRERO.Zip Descargar Detalle

Bomar = Anexar

Agradecemos su compromiso,

Laura Fernanda Buitrago Saavedra.

. . Contratista
Oficina de Tecnologias de la Informacion y las
. . ‘ Comunicaciones
e s 9 0 lauraf.buitrago@esap.edu.co

Direccion: Calle 44 N° 53-37
ESCUELA SUPERIOR DE
ADMINISTRACION PUBLICA www.esap.edu.co
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